KAETE

INVESTIMENTOS

Plano de Continuidade de Negodcios
(PCN)

KAETE INVESTIMENTOS LTDA.

Org3do responsavel: Comité de Compliance e Controles Internos

Data da atualizacdo: 17 de junho de 2016

Aviso Legal: Este documento pode conter informacg&es confidenciais e/ou privilegiadas. Se vocé
nao for o destinatario ou a pessoa autorizada a receber este documento, ndo deve usar, copiar
ou divulgar as informagdes nele contidas ou tomar qualquer agdo baseada nessas informacdes.

Kaeté Investimentos Ltda.
Rua Bandeira Paulista, 702, conjunto 22, parte B, Itaim Bibi,
CEP 04532-002 — S3o Paulo, SP — Brasil
www.kaeteinvestimentos.com.br/


http://www.kaeteinvestimentos.com.br/

KAETE

INVESTIMENTOS
Sumario
O 1 11 o T (¥ Tof- T TR PP
b - XY e 1o {0 L €] - PP UPUR
3. Cenarios de Riscos e Potencial Impacto na Operagao...........ccccecvvveeecvveeeccciieeeeenneenn,
4. Manutengdo do Plano de Continuidade de NegoOcios ............cceeevierecveeciee e,
5. Procedimento de Ativacdo do Plano de Continuidade de Negdcios (“Plano de
(0o Y 0 413 Y =413 ol - Y R
6. Contatos - Plano de Continuidade de Negocios ..............cccccveeeeiiiiiecciiee e,

Kaeté Investimentos Ltda.
Rua Bandeira Paulista, 702, conjunto 22, parte B, Itaim Bibi,
CEP 04532-002 — Sdo Paulo, SP — Brasil
www.kaeteinvestimentos.com.br/


http://www.kaeteinvestimentos.com.br/

KAETE

INVESTIMENTOS

1. Introdugao

O Plano de Continuidade de Negdcios (“PCN”) foi elaborado levando em consideracdo os

negocios desenvolvidos pela Kaeté Investimentos Ltda. (“Kaeté Investimentos”) e suas

implicacdes. O documento tem como objetivo minimizar os efeitos de acontecimentos de
naturezas variadas, que possam prejudicar parcial ou totalmente o desenvolvimento dos

negdcios da Kaeté Investimentos.

2. Aspectos Gerais

Gestdo, Atualizacdo e Divulgacdo

A atualizacdo e a divulgacdo do PCN serdo realizadas pelo Comité de Compliance e Controles
Internos. A atualizacdo do PCN serd realizada a qualqguer momento, desde que sejam
identificadas melhorias ou alteracdes nos procedimentos que compdem o PCN. A divulgacdo do

PCN sera feita na intranet da Kaeté Investimentos e em material impresso.

O PCN aplica-se a todos os niveis hierarquicos da Kaeté Investimentos: sdcios, dirigentes,
empregados, consultores, funciondrios, trainees e estagiarios (“Colaboradores”), de forma que
o Comité de Compliance e Controles Internos assegurard a instalacdo/upload da versdo mais
atualizada do PCN na intranet da Kaeté Investimentos, bem como no sistema Dropbox Business

para situaces de contingéncia.

Treinamento e Avaliacdo de Testes

O treinamento do PCN serd gerenciado pelo Diretor de Compliance e Riscos da Kaeté
Investimentos, que definird o escopo do treinamento e as pessoas envolvidas das respectivas
areas participantes dos testes. Referido treinamento devera ter periodicidade anual e terd como
principais objetivos, de forma ndo exaustiva: (a) testes de equipamentos, telefonia e
computadores; (b) identificagdo de melhorias nos processos estratégicos de cada area; e (c)

incorporagao de novas tecnologias disponiveis.

A implementacdo dos resultados obtidos nos treinamentos/testes (cada resultado definido

como “Projeto”) devera obedecer ao seguinte fluxograma:
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Solicitagao pelo Diretor de Compliance e Riscos da Kaeté
Investimentos de implementacdo de Projeto ao Comité de
Compliance e Controles Internos

.

Analise do Projeto pelo
Comité de Compliance e
Controles Internos

|

Comité de
Compliance
e Controles
Internos

Projeto
Arquivado

Comunicag¢do para areas envolvidas e
implementagdo do Projeto pelas dreas
envolvidas, conforme comunicado enviado pelo
Comité de Compliance e Controles Internos

|

Gerenciamento pelo Diretor de Compliance e
Riscos da Kaeté Investimentos e envio de
relatério de cumprimento de obrigagdo ao —
Comité de
Compliance e
Controles Internos

Projeto
Arquivado
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3. Cenarios de Riscos e Potencial Impacto na Operagdo

Os cendrios de riscos e o potencial impacto na operacao da Kaeté Investimentos sao avaliados
de acordo com o impacto e com as frequéncias dos eventos associados aos fatores de riscos. O
resultado da avaliacdo de riscos auxilia na tomada de decisdes sobre quais riscos necessitam de
tratamento e a prioridade para a implementac¢do do tratamento. Segue abaixo fluxograma para

analise de riscos:
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4, Manuteng¢ao do Plano de Continuidade de Negdcios

O Diretor de Compliance e Riscos da Kaeté Investimentos deverd elaborar um relatério anual
sobre os eventuais riscos apresentados que possam impactar a continuidade dos negécios da
Kaeté Investimentos, bem como propor solugées para eliminar o evento de risco, diminuir o
evento de risco, transferir o evento de risco (como contratacdo de seguros) ou, ainda,
apresentar argumentos para aceitar o evento de risco (“Relatério Anual”). O Relatério Anual
devera ser apresentado ao Comité de Compliance e Controles Internos, o qual determinar3, se
entender necessdrio, a implementacdo de atividades de manutenc¢do do PCN, sempre sob a

gestdo do Diretor de Compliance e Riscos da Kaeté Investimentos.

5. Procedimento de Ativacao do Plano de Continuidade de Negdcios (“Plano de

Contingéncia”)
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O cenario definido como critico é a indisponibilidade de acesso as dependéncias internas da
Kaeté Investimentos, bem como a indisponibilidade dos equipamentos que suportam a
operacdo. Neste contexto, serd acionado o Plano de Contingéncia pelo Diretor de Compliance e
Riscos da Kaeté Investimentos ou, em sua auséncia, por qualquer membro do Comité de
Compliance e Controles Internos. Serad utilizado o Dropbox Business e todas as operagdes
realizadas pelos Colaboradores Kaeté Investimentos serdo via acesso remoto em ambiente

externo a ser determinado oportunamente.

O Diretor de Compliance e Riscos da Kaeté Investimentos tera a responsabilidade de comunicar
os clientes da impossibilidade da Kaeté Investimentos em operar em condi¢bes normais,
informando que a Kaeté Investimentos estara em contingéncia buscando manter as atividades,

embora com capacidade reduzida de recursos.

Em caso de problemas para locomocao das pessoas envolvidas no Plano de Contingéncia, a
Kaeté Investimentos serd responsdvel pelo transporte e custos envolvidos. Como alternativa,
poderao ser configurados equipamentos com acesso remoto para os Colaboradores, sob gestdo
do Diretor de Compliance e Riscos da Kaeté Investimentos. Assim, no caso de uma ocorréncia
que interrompa o uso da infraestrutura da Kaeté Investimentos de forma temporaria ou
permanente, devem ser tomadas as seguintes medidas dependendo das circunstancias

especificas:

e Recuperagdo do backup dos dados armazenados nos servidores remotos (no prazo de
30 minutos é possivel recuperar os dados mais sensiveis/importantes; no prazo de 24
horas é possivel recuperar toda a base de informagbes atual) para possibilitar a
continuidade de analises, geragdao de informag¢des e comunicagdo com cotistas e
empresas investidas;

e Disponibilizagdao de notebooks ou recursos de processamento para pessoas chave de
modo a restaurar o quanto antes o fluxo de andlises, relatdrios e informagdes dentro e
fora da empresa (principais executivos ja possuem notebook, ou seja, capacidade de
processamento remota; a aquisi¢do de novos computadores, caso necessario, pode ser

viabilizada em 24-48 horas);
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e (Caso necessario, o uso de um local remoto como escritério temporario para contornar
problemas especificos que venham a ocorrer na sede da empresa. As operagées serao
automaticamente migradas para a sede principal da Kaeté Investimentos tdo logo as

instalacGes estiverem aptas para o desenvolvimento normal dos negécios.

6. Contatos - Plano de Continuidade de Negdcios

Contatos Internos:

Otavio Maffra Ottoni; otavio.ottoni@kaeteinvestimentos.com.br; 011-3077-4802

Luis Fernando Laranja da Fonseca; Iflaranja@kaeteinvestimentos.com.br; 011-3077-4802

Nataniel Simon; nataniel@kaeteinvestimentos.com.br; 011-3077-4802

Contatos Externos: AJR LTDA — ME —Tl; 011-98259-1600
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